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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ГОРОД БЕРЕЗНИКИ»
ПЕРМСКОГО КРАЯ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕРЕЗНИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
…………….
№…………….
	О внесении изменений                    в постановление администрации города                   от 03.08.2021 № 01-02-997                  «Об утверждении административного регламента по предоставлению                  муниципальной услуги     «Прием заявлений                                     и выдача документов                                  о согласовании переустройства                           и (или) перепланировки помещений                                               в многоквартирном доме»


В целях актуализации муниципального правового акта Администрации города Березники 

администрация города Березники ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся                            в постановление администрации города от 03.08.2021 № 01-02-997 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов                    о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещений                 в многоквартирном доме» (далее - изменения).

2.Официально опубликовать настоящее постановление                         в официальном печатном издании - газете «Два берега Камы»                         и разместить его полный текст, состоящий из настоящего постановления и изменений, указанных в пункте 1 настоящего постановления, на Официальном портале правовой информации          города Березники в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в официальном печатном издании. 

	Глава города Березники –

глава администрации 
города Березники
	К.П.Светлаков


УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением 

администрации города 
от ………………..
      №………..……….

ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в постановление администрации города 
от 03.08.2021 № 01-02-997 
«Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки помещений 
в многоквартирном доме»

1.Наименование изложить в следующей редакции:

«Об утверждении административного регламента                              по предоставлению муниципальной услуги «Согласование                проведения переустройства и (или) перепланировки помещения                      в многоквартирном доме».
2.Пункт 1 изложить в следующей редакции:

«1.Утвердить прилагаемый административный регламент                  по предоставлению муниципальной услуги «Согласование              проведения переустройства и (или) перепланировки помещения                 в многоквартирном доме» (далее - Административный регламент).».
3.В административном регламенте по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов                   о согласовании переустройства и (или) перепланировки                     помещений в многоквартирном доме», утвержденном постановлением администрации города от 03.08.2021 № 01-02-997:
3.1.наименование изложить в следующей редакции:

«АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»;
3.2.в пункте 1.1.1 подраздела 1.1 раздела I слова «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства                    и (или) перепланировки помещений в многоквартирном доме» заменить словами «Согласование проведения переустройства                               и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»;

3.3. в разделе II:

3.3.1.пункт 2.1.1 подраздела 2.1 изложить в следующей редакции:

«2.1.1.Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.»;

3.3.2.подпункт 2.2.3.2 пункта 2.2.3 после слов «муниципального образования «Город Березники» дополнить словами «Пермского края (далее - муниципальное образование «Город Березники»)»;

3.3.3.подраздел 2.3 изложить в следующей редакции:

«2.3.Описание результата предоставления

муниципальной услуги

2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1.1.выдача (направление) заявителю (его представителю) документа, подтверждающего принятие решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения                                       в многоквартирном доме (далее - решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки);

2.3.1.2.выдача (направление) заявителю (его представителю) решения об отказе в согласовании проведения переустройства                          и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме                     (далее - решение об отказе в согласовании переустройства                              и (или) перепланировки, отказ в согласовании переустройства                           и (или) перепланировки.»;
3.3.4.подраздел 2.7 изложить в следующей редакции:

«2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
2.7.1.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1.1.представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения                            за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

2.7.1.2.представленные заявителем (его представителем) документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2.7.1.3.документы содержат повреждения, наличие которых                 не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;

2.7.1.4.неполное заполнение полей в форме заявления,                     в том числе интерактивной форме заявления на Едином портале;

2.7.1.5.подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;

2.7.1.6.несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.»;

3.3.5.пункт 2.10.1 подраздела 2.10 изложить в следующей редакции:

«2.10.1.Для предоставления муниципальной услуги необходимым и обязательным является:

2.10.1.1.подготовленный и оформленный в установленном порядке Проект;

2.10.1.2.правоустанавливающие документы на переустраиваемое        и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

2.10.1.3.заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства                    и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме,                      если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.»;

3.3.6.подраздел 2.13 дополнить пунктом 2.13.3 следующего содержания: 

«2.13.3.Если заявление, поданное через Единый портал, официальный сайт, по электронной почте поступило в выходные                 и (или) праздничные дни, регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий после выходных и (или) праздничных дней.»;
3.3.7.в разделе III:

3.3.7.1.подраздел 3.2 изложить в следующей редакции:

«3.2.Прием и регистрация заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги,

либо отказ в их приеме и регистрации

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) заявления                         и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в УАиГ.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем (его представителем):

путем личного обращения заявителя (его представителя) в УАиГ;

через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии,                   с момента вступления его в силу;

в электронной форме, в том числе в форме электронного документа, через Единый портал;

почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес УАиГ.

3.2.2.Отвественным за исполнение административной процедуры является муниципальный служащий УАиГ в соответствии                           с должностными обязанностями (далее - специалист, ответственный за прием и регистрацию документов).

3.2.3.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выполняет следующие действия:

3.2.3.1.устанавливает предмет обращения;

3.2.3.2.устанавливает личность заявителя (его представителя), проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя (при обращении представителя заявителя);

3.2.3.3.проверяет заявление и прилагаемые к нему документы               на соответствие их требованиям подпунктов 2.7.1.1 - 2.7.1.6                           пункта 2.7.1 подраздела 2.7 раздела II настоящего Административного регламента.

3.2.4.При установлении несоответствия заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям подраздела 2.7 раздела II настоящего Административного регламента специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков        в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.5.Если недостатки, препятствующие приему заявления                    и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются заявителем (его представителем) незамедлительно. В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, возвращаются заявителю (его представителю) без регистрации.

3.2.6.По требованию заявителя (его представителя) специалист,  ответственный за прием и регистрацию документов, готовит письменный мотивированный отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на бланке УАиГ, с указанием причины отказа по основаниям, предусмотренным подразделом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента.

3.2.7.Принятие специалистом, ответственным за прием                      и регистрацию документов, решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя (его представителя) за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия указанного решения.

3.2.8.При желании заявителя (его представителя) устранить препятствия, прервав подачу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, делает отметку               в заявлении о выявленных недостатках и возвращает их                             без регистрации.

3.2.9.При желании заявителя (его представителя) устранить препятствия позднее, путем представления дополнительных                        и (или) исправленных документов, специалист, ответственный                 за прием и регистрацию документов, обращает его внимание                     на наличие препятствий, установленных подразделом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента, для принятия заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предлагает заявителю (его представителю) письменно подтвердить факт заявления путем проставления подписи                         под отметкой, которая ставится на заявлении.
3.2.10.В случае приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов: 

3.2.10.1.регистрирует заявление в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Администрации города Березники, утвержденной муниципальным правовым актом Администрации города Березники;

3.2.10.2.делает на копии заявления отметку о его приеме                       с указанием даты и номера регистрации и передает копию заявления  заявителю (его представителю).

3.2.11.При подаче заявления и документов, необходимых                   для предоставления муниципальной услуги, посредством почтового отправления с уведомлением о вручении в адрес УАиГ специалист, ответственный за прием и регистрацию документов проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на соответствие их требованиям подпунктов 2.7.1.6 - 2.7.1.6 пункта 2.7.1 подраздела 2.7 раздела II настоящего Административного регламента.

3.2.12.При установлении несоответствия представленных документов требованиям, установленным подразделом 2.7                    раздела II настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, готовит письменный мотивированный отказ в приеме заявления и документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, на бланке УАиГ, который направляет заявителю (его представителю) в день поступления по адресу места жительства (месту нахождения), указанному  в заявлении.

3.2.13.При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, регистрирует указанное заявление в соответствии                        с требованиями, установленными подпунктом 3.2.10.1 пункта 3.2.10 настоящего подраздела.

3.2.14.При подаче заявления и документов, необходимых                для предоставления муниципальной услуги, в электронной                    форме через Единый портал заявление с прикрепленными                             к нему электронными образами документов, необходимых                         для предоставления муниципальной услуги, поступает специалисту, ответственному за регистрацию документов. 

Также заявитель (его представитель) вправе подать                       через Единый портал заявление и документы, необходимые                        для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен действующим законодательством Российской Федерации.

3.2.15.После поступления заявления специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов, в личном кабинете заявителя на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».

3.2.16.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов проверяет заявление и прилагаемые к нему документы               на соответствие их требованиям подпунктов 2.7.1.1 - 2.7.1.6                      пункта 2.7.1 подраздела 2.7 раздела II настоящего Административного регламента.

3.2.17.Если представленные документы не соответствуют требованиям, установленным подразделом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, готовит письменный мотивированный отказ в приеме заявления и документов, необходимых                             для предоставления муниципальной услуги, на бланке УАиГ, который в течение 1 рабочего дня направляет заявителю (его представителю)                          по почтовому адресу, указанному в заявлении. В личном кабинете заявителя на Едином портале в данном случае отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст «В приеме документов отказано» с указанием причины отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основаниям, установленным                     подразделом 2.7 раздела II настоящего Административного регламента.

3.2.18.При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, через Единый портал в день их поступления регистрирует заявление с документами, необходимыми                              для предоставления муниципальной услуги, в соответствии                                   с требованиями, указанными в подпункте 3.2.10.1 пункта 3.2.10 настоящего подраздела. В личном кабинете заявителя на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты                          от ведомства», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» к «время» в ведомство с оригиналами документов».

3.2.19.В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен действующим законодательством Российской Федерации, в личном кабинете заявителя на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства»,                  в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу.». 

3.2.20.Прием заявления и документов, необходимых                             для предоставления муниципальной услуги, в МФЦ осуществляется                      в соответствии с соглашением о взаимодействии, с момента вступления его в силу.

3.2.21.Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления  и документов, необходимых                            для предоставления муниципальной услуги, либо отказ в их приеме              и регистрации, а также в случае обращения в электронной форме через Единый портал - изменение статуса обращения на Едином портале. 

3.2.22.Срок исполнения административной процедуры -                 в день поступления заявления и документов, необходимых                          для предоставления муниципальной услуги, в УАиГ.

В случае предоставления заявителем (его представителем) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ, срок исполнения административной процедуры - в день их поступления  в УАиГ.»; 

3.3.7.2.пункт 3.4.4 подраздела 3.4 изложить в следующей редакции:

«3.4.4.В случае предоставления муниципальной услуги                         с использованием Единого портала  результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в личный кабинет                на Едином портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной подписью руководителя УАиГ. Вместе с результатом предоставления муниципальной услуги заявителю                    в личный кабинет на Единый портал направляется уведомление                    о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе в УАиГ».

3.3.8.приложения 2 - 3 изложить в следующей редакции:

«Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

ФОРМА

Бланк органа, 

осуществляющего согласование

РЕШЕНИЕ

об отказе в согласовании проведения переустройства 
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

В связи с обращением _________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее – при наличии) физического лица, индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых помещений ___________________________________________________________

        (ненужное зачеркнуть)

по адресу: _____________________________________________________________
	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании: _________________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое 

и (или) перепланируемое помещение)

______________________________________________________________________________,
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1.Отказать в 

(переустройстве, перепланировке, переустройстве 

и перепланировке – нужное указать)

помещений в многоквартирном доме в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2.Основание для отказа*: ___________________________________________

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

Получил: «___» _____________ 20 ____ г. ________________________________  

                                                                       (подпись заявителя (его представителя)

(заполняется в случае получения решения лично)

	Решение направлено в адрес заявителя

(его представителя)    
	«_____» _______________ 20 ____ г.

	(заполняется в случае направления решения по почте или через Государственное бюджетное учреждение Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр представления государственных 

и муниципальных услуг»)


(подпись лица, направившего решение в адрес заявителя (его представителя)

________________________
*Указывается в соответствии с частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации, пунктом 2.9.1 подраздела 2.9 раздела II административного регламента                        по предоставлению муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства                      и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме», утвержденного муниципальным правовым актом Администрации города Березники.
Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения 
в многоквартирном доме»

ФОРМА
ЖУРНАЛ 
регистрации решений о согласовании/об отказе в согласовании 
проведения переустройства и (или) перепланировки помещений 

в многоквартирном доме
	№ 

п/п
	Индекс дела
	№ заявле-ния
	Дата регистра-ции 

заявле- 

ния
	Ф.И.О заявителя - физического лица, индивидуального предпринимателя, наименование юридического 

лица
	Адрес объекта
	Ф.И.О специа-листа
	Резуль-тат
	№ 

реше-ния
	Результат 
выполненных 

работ (наличие 

акта приемочной комиссии 

после завершения переустройства      

 и/ или перепланировки помещений 

в многоквартирном доме)
	Коли-чество комнат
	№ дела или пас-порта

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


».
_1183356867.doc
[image: image1.png]






